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一、 管理单位申报审核工作流程 

1.非教育部直属单位、部属高校及省部合建高校课题申报工作流程 

 

 

2.教育部直属单位、部属高校及省部合建高校课题申报工作流程 
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（二）各级管理单位申报审核操作 

1. 进入申报审核列表 

各级管理单位可通过点击待审核链接，跳转到对应审核列表页面。如图 2-1 

重要提示： 

省级教育科学规划办工作人员需要勤上平台查看是否有“待审核”项目，以便

责任单位（申请者所在单位）的注册工作尽快完成，方便责任单位的个人开展注

册和课题申报工作。 

责任单位的科研管理部门工作人员需要勤上平台查看是否有“待审核”项目，

以便（1）本单位需要申报课题的个人尽快完成注册工作，可以顺利开展后续课

题申报工作；（2）及时完成本单位申报材料的审核，并向省级教育科学规划办提

交本单位的申报材料。 

 

 
图 2-1 

2. 申报材料查看 

点击列表操作列，对材料进行查看。其他类别课题申报审核如图 2-2，重大

重点课题申报审核如图 2-3。 

 

图 2-2 

图 2-3 

3. 申报审核 

材料审阅完成后，点击“审核”按钮，选择“审核状态”，填写“审核意见”，

如图 2-4。 
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图 2-4 

 

4. 上传汇总表 

各级管理单位在完成申报审核工作后，需导出汇总表，打印后盖章，然后扫

描上传。如图 2-5。 

 

图 2-5 

 

    说明：汇总表需在所有申报审核工作完成后进行导出，导出后进行信息确

认并调整格式，保证所有信息都展示出来，然后进行打印，打印完毕后进行盖

章，盖章后进行扫描，最终上传 PDF 格式的盖章汇总表。 

 

 


